Wsjt Gminy Istebna
43-470 Istebna 1000

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

W4jt Gminy Istebna na podstawie art. 11 ust.1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 902 z pdZn. zm.) ogtasza nabdr na wolne
stanowisko urzednicze Podinspektora w Urzedzie Gminy Istebna.

I. Nazwa i adres jednostki

Urzad Gminy Istebna
43-470 Istebna 1000
" 1l..Stanowisko:
Podinspektor ds. inwestycji w Referacie Gospodarczym i Rolnictwa — petny wymiar czasu pracy

Planowany termin zatrudnienia : luty 2018
lll. Wymagania niezbedne.

Obywatelstwo polskie,

Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na wymienionym stanowisku,

Nieposzlakowana opinia,

Kandydat / Kandydatka nie moze by¢ skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyséine

przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

6. Woyksztatcenie wyzsze z zakresu budownictwa lub $rednie z zakresu budownictwa i co najmniej
trzyletni staz pracy.

7. Znajomos¢ obstugi komputera w zakresie pakietéw biurowych,

Umiejetnos¢ kosztorysowania,

9. Posiadanie uprawnien wykonawczych do petnienia samodzielnej funkcji w budownictwie
minimum w ograniczonym zakresie.

10. Doswiadczenie w petnieniu samodzielnej funkcji w budownictwie jako Kierownik budowy w

okresie minimum 3 lat.
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IV. Wymagania dodatkowe.

Podstawowe informacje o samorzadzie gminy Istebna,
Znajomosc¢ przepisow KPA,
Ustawa o samorzadzie gminnym,
Podstawowe informacje z zakresu ustawy o finansach publicznych, o ochronie danych
osobowych, prawo budowlane, prawo zamdwieri publicznych, o zbiorowym zaopatrzeniu w
- wode i odprowadzeniu Sciekdw,
5. Umiejetnos¢ samodzielnego podejmowania decyzji, odpornosé na stres, umiejetnos$¢ pracy w
zespole, umiejetnosé czytania dokumentacji techniczne].
6. Che¢ podnoszenia kwalifikacji, umiejetno$¢ stosowania odpowiednich przepisow,
kreatywnosé, posiadanie prawa jazdy kategorii B.
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V. Zakres podstawowych 'obowiqzkéw na stanowisku:

1. Przygotowywanie opisu przedmiotu zamdwienia publicznego dla zadarn inwestycyjnych i
remontowych,

2. Przygotowywanie projektéw umoéw dla zadan inwestycyjnych i remontowych,

3. Sporzadzanie przedmiaru robdt i kosztoryséw inwestorskich dla zadari inwestycyjnych. i
remontowych powierzonych przez Wojta Gminy, o wartosci szacunkowe] zamdwienia
publicznego nie przekraczajgcego kwoty 30 tys. Euro,

4. Petnienie funkcji Inspektora Nadzoru Inwestorskiego w zakresie uprawniert dla zadan
powierzonych przez Wéjta Gminy, o wartosci umowy do 30 tys. Euro,




10.

11.
12.
13.

14,
15.
16.

V1. Informacja o warunkach pracy.

Stanowisko pracy zlokalizowane jest na Il pietrze budynku administracyjnego Urzedu Gminy
Istebna. Stanowisko jest zwigzane z pracg przy monitorach ekranowanych, pracg w terenie. Praca
jednozmianowa, od poniedziatku do pigtku. Wymiar czasu pracy — etat. Budynek nie jest
przystosowany dla oséb z dysfunkcjg narzaddéw ruchu, brak podjazddéw oraz wind dla
niepetnosprawnych.

VII. Informacja i wskazniki zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce:

W miejscu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia o naborze, wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w jednostce jest nizszy niz 6 %.

VIIl. Wymagane dokumenty.

1.
2.
3.
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Sporzadzanie dokumentacji przetargowej dla zamdwiern publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty 30 tys. EUROQ,
Analiza dokumentacji przetargowej i projektowej w zakresie zgodnosci zapiséw z umowami
oraz przestrzegania zasad konkurencyjnosci,
Uczestnictwo w pracach Komisji przetargowej,
Uzgadnianie zakresu dokumentacji budowlanej, sprawdzanie kompletnosci i poprawnosci
dokumentacji budowlanej,
Realizacja zadan inwestycyjnych i remontowych powierzonych przez Waéjta w zakresie:
- zgtaszanie rozpoczecia robot budowlanych,
- organizacja pracy rad budowy dla zadan inwestycyjnych i remontowych
- archiwizowanie dokumentacji powstatej na radach budowy,
- sporzgdzanie protokotéw, notatek stuzbowych niezbednych do realizacji inwestycji,
- wspdtpraca z osobami reprezentujgcymi Gmine, Wykonawce Robét, oraz Referatem
Finansowym w zakresie zapewnienia ptynnosci finansowych zadania.
Uczestnictwo w pracach odbiorowych gminnych inwestycji, sprawdzanie kompletnoéci
dokumentacji odbiorowej powstatej podczas procesu budowlanego,
Przekazywanie materiatéw rozliczeniowych do Referatu Finansowego,
Przekazywanie inwestycji do uzytkowania,
Rozliczanie uméw o dofinansowanie dla zadan, dla ktdrych uzyskano dofinansowanie ze
Srodkéw krajowych i zagranicznych,
Przygotowanie materiatdw prasowych iich publikacja,
Przekazywanie dokumentacji do archiwum oraz zespotowi, ktdremu powierzono piecze nad
wytworzonym srodkiem trwatym,
W razie potrzeby uczestnictwo w posiedzeniach Komisji Rady Gminy oraz sesjach Rady Gminy.

Podanie (list motywacyjny) o przyjecie na stanowisko objete naborem,

Zyciorys (CV),

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajqcej sig o zatrudnienie, (druk dostepny w zatgczniku
do ogloszenia),

Kserokopie dokumentdw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie,

Kserokopie innych dodatkowych dokumentdéw o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach
zawodowych,

Kserokopie dokumentdéw potwierdzajgcych staz pracy,

Podpisane oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych,

Podpisane oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa umysine Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
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9. Podpisane o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na wymienionym
stanowisku,

10. Podpisane o$wiadczenie o tresci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu naboru zgodnie z
ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 922)
oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U. z 2016 r.
poz. 902 ze zm.),

11. Podpisane o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego lub kserokopia dowod
osobistego, :

12. Kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ — jezeli kandydat / kandydatka jest

osobg niepetnosprawna.

Wszystkie sktadane dokumenty dostarczane w formie kopii, winny byé¢ potwierdzone klauzula
»Za zgodnos¢ z oryginatem” przez kandydata.

IX. Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

Kandydaci zobowigzani sg do ztozenia dokumentow aplikacyjnych w sekretariacie Urzedu Gminy
Istebna, pok. 102, w zamknietej, zaadresowanej kopercie z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko
Podinspektor ds. inwestycji w Referacie GR” w terminie do dnia 29.01.2018 r. (poniedziatek) do
godz. 15.00. Aplikacje, ktére wplyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

X. Inne informacje

1. Konkurs przeprowadzi Komisja Rekrutacyjna powotana przez Wéjta Gminy Istebna.
Szczegdtowych informacji mozna uzyskaé bezposrednio w Urzedzie Gminy w Istebnej lub
telefonicznie pod numerem (033) 8556500. Osobg upowazniong do kontaktow jest Sekretarz Gminy.
Konkurs zostanie przeprowadzony w dwoch etapach: ,

| — etap: sprawdzenie pod wzgledem formalnym ztozonych ofert,

Il - etap: rozmowa kwalifikacyjna z kandydatami spetniajgcymi wymogi formaine.

Kandydaci dopuszczeni do rozmowy kwalifikacyjnej zostang powiadomieni o jej terminie i miejscu
przeprowadzenia telefonicznie.

Ostateczng decyzje o przyjeciu kandydata do pracy podejmuje Wojt. Informacja o wyniku naboru
bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Istebna oraz na
tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu Gminy.

Kandydat wytoniony w drodze naboru przed zawarciem umowy o prace zobowigzany jest przediozyé
zaswiadczenie o niekaralnosci.

2. Pracownicy zatrudnieni po raz pierwszy na stanowisku urzedniczym, o ktérym mowa w art. 16 ust. 2
i 3 ustawy o pracownikach samorzgdowych, w trakcie trwania pierwszej umowy na czas okreslony sg
zobowigzani do odbycia stuzby przygotowawczej. Pozytywny wynik egzaminu koriczgcego stuzbe
przygotowawczg jest warunkiem dalszego zatrudnienia pracownika.

Istebna, dnia 18 stycznia 2018 r. JT /
mgr Gazure!




